
im Hauptamt 

Die Gemeinde Kirchheim am Ries sucht zum 1. Januar 2026 

Die Gemeinde Kirchheim am Ries mit ihren schönen Teilorten bietet alles, was 
es zum Wohlfühlen braucht. Landschaftlich wunderschön gelegen am Rande des 
Rieskraters, mit Kindergärten und einer Grundschule, zeichnen wir uns durch eine 
aktive Vereinslandschaft und das tatkräftige Miteinander der Bevölkerung aus.  

Wir suchen eine teamfähige Persönlichkeit mit Einsatzfreude, sicherem 
Auftreten, ausgeprägter Service- und Bürgerorientierung und guter 
Kommunikationsfähigkeit. Sie treff en auf ein dynamisches, sympathi-
sches und off enes Team mit großer Expertise.

Zu Ihren Aufgaben gehören u.a.:
• Assistenz des Bürgermeisters
• Kindergartenverwaltung
• Bürgerbüro
• Veranstaltungsorganisation
• Öff entlichkeitsarbeit

Ihr Profi l: 
• Abschluss als Verwaltungsfach-

angestellte/-r oder vergleichbare 
Qualifi kationen

• Sehr gute EDV-Kenntnisse
• Sorgfältige Arbeitsweise

Unser Angebot: 
• Spannende, herausfordernde und        

abwechslungsreiche Tätigkeit
• Eine strukturierte Einarbeitung
• Leistungsgerechte Vergütung nach 

dem TVöD bis zur Entgeltgruppe 8
• Qualifi zierte Weiterbildungen
• Flexible Arbeitszeiten
• Quereinstieg möglich

Kontakt: 
Weitere Informationen zur Stelle und 
zum Aufgabenbereich erhalten Sie bei 
Bürgermeister Danyel Atalay (Tel. 
07362 95690-12). Die Stelle wird in 
Vollzeit angeboten, ist jedoch 
grundsätzlich teilbar. Daher sind auch        
Bewerbungen für eine 
Teilzeitbeschäftigung willkommen.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 31. Oktober 2025 an: 
helga.panni@kirchheim-am-ries.de

www.kirchheim-am-ries.de

Kirchheim
am Ries

eine Fachkraft für die Verwaltung (m/w/d)


